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A SEPLAG/MG-Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo de
Minas Gerais vem empreendendo esforgco significativo no sentido de
melhorar as condicdes de funcionamento da maquina publica estadual.
Nesse sentido, a Superintendéncia Central de Governanca Eletrénica
desenvolve avaliacdes que objetivam nortear o processo de investimento
em areas criticas. Alguns destes estudos sao desenvolvidos em parceria
com o Synergia-Laboratorio de Engenharia de Software do DCC-
Departamento de Ciéncia da Computacdo da UFMG. Ao longo desse
trabalho conjunto tornou-se evidente a necessidade de desenvolvimento
de um sistema informatizado e de procedimentos de controle para os
documentos produzidos e acumulados pelas atividades administrativas da
SEPLAG/MG. Dois professores da ECI-Escola de Ciéncia da Informacdo da
UFMG passaram a integrar a equipe, e assim foram definidas diretrizes
para elaboracao de um projeto visando a introducao de agdes praticas.

Tais diretrizes diziam respeito a forma de conducdo do projeto, o
gual seria orientado por conceitos de gestao de documentos arquivisticos;
e ao escopo de um projeto piloto, ou seja, a delimitacdo do conjunto de
documentos que seriam tratados inicialmente. O escopo do projeto piloto
foi definido a partir de trés elementos principais: i) identificacdao de
instancias criticas, isto €, das funcdes que demandavam prioridade no que
diz respeito ao controle de informacdo, processos de producdo e tramite
de documentos: elegeram-se os documentos que atestam as atividades
de aposentadoria para o projeto piloto; ii) atendimento a legislacao
vigente, em especial o instrumento, publicado em 2001 pelo CONARQ,
denominado Classificacdo, Temporalidade e Destinacdo de Documentos de
Arquivo Relativo as Atividades-Meio da Administracdo Publica, onde sdo
contemplados Pessoal e Previdéncia, Assisténcia e Aposentadoria; iii)
constatacao de que, da forma como o processo vinha sendo executado,
vislumbravam-se possibilidades expressivas de melhorias para o servidor
e para Estado.

O projeto foi operacionalizado a partir de um sistema informatizado,
a cargo do Synergia, e do projeto piloto, a cargo da ECI. Planejava-se
generalizar a experiéncia obtida no projeto piloto em outros setores da
administracao publica estadual, de forma a desencadear uma melhoria
global na gestdao de documentos do Estado. As seguintes atividades foram
previstas pela equipe da ECI:

Atividade 1: Relatoério consolidado;

Atividade 2: Curso de capacitacdo dos funcionarios da SEPLAG/MG;

Atividade 3: Orientacdao para elaboracao de Plano de Classificagao;

Atividade 4: Orientacao para elaboracao de Manual de Classificacao;
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Atividade 5: Acompanhamento da implementagao do Manual de
Classificacao;

Atividade 6: Orientacdo para politica de retencdo e eliminacao de
documentos;

Atividade 7: Acompanhamento da elaboracao de Tabelas de
Temporalidade;

Atividade 8: Organizacao fisica de documentos de arquivo.

O trabalho em questdao corresponde a Atividade 1: Relatdrio
Consolidado, denominado Relatério Técnico: analise arquivistica e
recomendacoes sobre documentos de arquivo do Estado de Minas Gerais
(projeto piloto com Processos de Aposentadoria). Como relatdrio, seu
conteldo abrange todas as fases do projeto, relatando os fatos e
apresentando recomendacodes. O relatdrio esta organizado em trés fases:
i) diagndsticos preliminares; ii) projeto piloto; iii) continuidade do projeto.

Tais fases estao descritas em secbes do relatério: i) avaliacdes
preliminares e legislagao; ii) contexto da gestdao de documentos na
SEPLAG/MG; iii) diretrizes arquivisticas para a gestao de documentos,
recomendacdes sobre as comissdes para o projeto e para o Programa de
Gestdo de Documentos; iv) dados sobre a organizacao fisica de
documentos e plano de acao emergencial; v) anexos com fotos dos
depdsitos de documentos e de documentos, lista de campos, modelos de
formularios, especificacdo de sistema para o depdsito, textos legislativos e
glossarios.
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